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I. Общие положения
1. На должность инструктора-проводника по велосипедному туризму (далее – инструктор-проводник) назначается лицо, прошедшее профессиональное обучение по программе профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, программе переподготовки рабочих, служащих по профилю деятельности

или

имеющее среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена («Сервис и туризм», «Туризм», «Физическая культура и спорт») и дополнительное профессиональное образование по программе профессиональной переподготовки по профилю деятельности.
Дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации по профилю деятельности не реже одного раза в пять лет.

2. Дополнительные требования:

- отсутствие ограничений на осуществление трудовой деятельности в сфере образования, воспитания, развития несовершеннолетних, организации их отдыха и оздоровления, медицинского обеспечения, социальной защиты и социального обслуживания, в сфере детско-юношеского спорта, культуры и искусства с участием несовершеннолетних;

- прохождение аттестации для осуществления деятельности в качестве инструктора-проводника, оказывающего услуги на туристских маршрутах, требующих сопровождения инструктором-проводником;

- стажировка по сопровождению туристов и обеспечению их безопасности при прохождении не менее двух маршрутов не ниже III категории сложности.
3. Назначение на должность инструктора-проводника, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации.
4. Инструктор-проводник должен знать:
4.1. Физико-географические особенности района путешествия (погодно-климатические условия, флора и фауна района, характер и особенности рельефа, характер и покрытие дорог) при занятиях велосипедным туризмом

4.2. Особенности водных преград (реки, ручьи, озера) при занятиях велосипедным туризмом

4.3. Социально-культурные особенности района прохождения маршрута, включая традиции, нормы и правила поведения, принятые в районе путешествия, при занятиях велосипедным туризмом

4.4. Базовые принципы составления краткосрочного локального прогноза погоды на основе анализа доступных метеорологических данных и собственных наблюдений за погодой

4.5. Основные технические характеристики, функциональные особенности, способы правильного применения и правила безопасности при использовании различных видов личного, группового специального туристского снаряжения

4.6. Методы налаживания быта, питьевого режима и питания клиентов во время прохождения велосипедных путешествий

4.7. Способы организации питания, способы добычи воды, ее очистки и обеззараживания в полевых условиях при занятиях велосипедным туризмом

4.8. Способы организации бивуаков

4.9. Принципы охраны природы, включая основные способы соблюдения экологической безопасности и минимизации негативного воздействия на природу

4.10. Правила дорожного движения (далее - ПДД)
4.11. Основные способы прохождения велосипедных маршрутов при занятиях велосипедным туризмом

4.12. Оценка опасностей и рисков, возможных на велосипедных маршрутах

4.13. Основные способы обеспечения мер безопасности при занятиях велосипедным туризмом

4.14. Тактические и технические приемы организации прохождения маршрута при занятиях велосипедным туризмом

4.15. Основные способы ориентирования с использованием специальных технических средств (карты, компасы, спутниковые навигационные системы) и без использования специальных технических средств (по солнцу, луне и звездам, а также по местным признакам и явлениям природы) при занятиях велосипедным туризмом

4.16. Основные способы организации бивуаков в полевых условиях при занятиях велосипедным туризмом

4.17. Основы психологии общения и способы поддержания здорового психологического климата в группе при занятиях велосипедным туризмом

4.18. Основные способы поддержания коммуникации с клиентом или группой, базовые способы разрешения конфликтных ситуаций

4.19. Основные способы заботы о клиентах при занятиях велосипедным туризмом

4.20. Номера контактных телефонов территориальных органов МЧС России или спасательных служб в районе прохождения маршрута

4.21. Конструкции и виды велосипедов и их основного и навесного оборудования
4.22. Основные принципы организации и проведения спасательных работ с использованием подручных средств при занятиях велосипедным туризмом

4.23. Способы организации коммуникации и взаимодействия со службами спасения при занятиях велосипедным туризмом

4.24. Способы применения технических средств связи (раций, телефонов), спутниковых навигационных систем при занятиях велосипедным туризмом

4.25. Способы оказания первой помощи

4.26. Способы организации транспортировки пострадавших подручными средствами при занятиях велосипедным туризмом

4.27. Способы организации аварийных бивуаков при занятиях велосипедным туризмом
4.28. _____________________________________________________________________
5. Инструктор-проводник подчиняется непосредственно ______________________________
6. На время отсутствия инструктора-проводника (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности инструктора-проводника входит:

1. Разработка и планирование маршрута при занятиях велосипедным туризмом:
- Разработка и планирование маршрута при занятиях велосипедным туризмом

- Сбор и анализ информации о физико-географических и социально-культурных особенностях района маршрута при занятиях велосипедным туризмом

- Оценка рисков предполагаемого маршрута, включая оценку погодно-климатических условий, при занятиях велосипедным туризмом

- Составление подробного плана маршрута при занятиях велосипедным туризмом

- Планирование запасных вариантов прохождения маршрута при занятиях велосипедным туризмом

- Разработка плана действий при возникновении аварийной ситуации или несчастном случае при занятиях велосипедным туризмом

- Сопровождение регистрации туристских групп и туристов в территориальных органах МЧС России или в службах спасения

- Разработка списков необходимого личного и общественного снаряжения при занятиях велосипедным туризмом

- Проверка личного и общественного снаряжения перед выходом на маршрут при занятиях велосипедным туризмом

- Планирование питьевого режима и питания на маршруте, включая составление походной раскладки продуктов и меню питания, с учетом предпочтений клиентов и специфики приготовления пищи и водообеспечения в походных условиях при занятиях велосипедным туризмом

- Планирование связи на маршруте; проверка исправности средств связи

- Проведение инструктажа клиентов по правилам безопасности перед выходом на маршрут при занятиях велосипедным туризмом
2. Сопровождение и обеспечение безопасности при занятиях велосипедным туризмом:
- Сопровождение клиентов во время велосипедных путешествий

- Руководство группой на маршруте при занятиях велосипедным туризмом

- Осуществление мер безопасности во время прохождения маршрута, включая выбор оптимальной тактики прохождения маршрута в зависимости от потенциальных опасностей, при занятиях велосипедным туризмом

- Управление движением группы на маршруте: лидирование и замыкание в группе при занятиях велосипедным туризмом

- Ориентирование на местности, выбор оптимального пути при занятиях велосипедным туризмом

- Выбор оптимального темпа передвижения и режима отдыха при занятиях велосипедным туризмом

- Коммуникация с клиентами, оказание помощи клиентам, консультирование и инструктирование клиентов во время путешествия при занятиях велосипедным туризмом

- Контроль соблюдения ПДД участниками группы при занятиях велосипедным туризмом

- Приготовление и организация приема пищи, питьевой воды при занятиях велосипедным туризмом

- Установка бивуаков и организация отдыха на маршруте при занятиях велосипедным туризмом

- Принятие мер по минимизации негативного воздействия на природу при занятиях велосипедным туризмом

- Осуществление ремонта средств передвижения при занятиях велосипедным туризмом
3. Проведение работ во время аварийных ситуаций при занятиях велосипедным туризмом:

- Регистрация группы в аварийно-спасательных службах до начала путешествия при занятиях велосипедным туризмом

- Разработка плана действий при несчастном случае до начала путешествия при занятиях велосипедным туризмом

- Подготовка снаряжения, необходимого для обеспечения безопасности группы, включая формирование аптечки первой помощи, до начала путешествия при занятиях велосипедным туризмом

- Выстраивание системы коммуникации внутри группы при занятиях велосипедным туризмом

- Вызов помощи в случае возникновения аварийной ситуации при занятиях велосипедным туризмом

- Оказание первой помощи пострадавшему, контроль его состояния (сознание, дыхание, кровообращение), оказание психологической поддержки при занятиях велосипедным туризмом

- Уход за пострадавшим при занятиях велосипедным туризмом

- Транспортировка пострадавшего силами группы с использованием подручных средств при занятиях велосипедным туризмом

- Установка аварийного бивуака при занятиях велосипедным туризмом

- Эвакуация пострадавшего при занятиях велосипедным туризмом


III. Права

Инструктор-проводник имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Планировать и составлять план маршрута.

7.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Инструктор-проводник несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Инструктор-проводник» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 24 декабря 2021 г. № 914н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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